SUNU (pp)

\/

E

NOUILAR

LAYT GOST

ERISH (pps)




KONULAR:

. SUNU VE SLAYT GOSTERISI HAZIRLAMAK
. SUNUYA SES GOMMEK
. HAZIRLADIGIMIZ SUNUYU POWER POINT SLAYT GOSTERIS|I OLARAK

KAYDETMEK..
. HAZIRLADIGIMIZ SUNUYU SIFRE ILE KORUMAK




KONU 1.

SUNU VE SLAYT GOSTERISI HAZIRLAMAK




POWER POINT iLE

“ SUNU” VEYA “ SLAYT GOSTERISI 7 HAZIRLAMAK:

“ Sunu veya Gdsteri” hazirlayan ustalarin gérusleri “MICROSOFT
OFFICE POWER POINT-2003 “ Programini kullanmanin , 2007 ve 2010
programlarina nazaran daha kolay oldugudur.

Bu nedenle bilgisayara “ Microsoft Office Power Point -2003 “ programini
kurmakta fayda bulunmaktadir.

Burada yapilan anlatimlarda , en basit bilgisayar kullanim bilgilerinin
bilinmesinin gerektigi varsayimindan hareket edilmektedir.




1. ) GEREKLI ILK BILGILER VE ON HAZIRLIK

lIk Bilgiler :

Hazirlanacak slayt maille génderilmeyip ,bilgisayarinizda kalacak veya bir “CD"
ye , bir “Harici Bellek “ e alinacaksa , 0 zaman Mega Bayt { MB ) olarak boyutu
dnemli degildir. Ancak, maille génderilmesi digtinultyorsa , bunun normal boyutu
yaklasik 5 MB.dir. 35-40 Adet resimle yapilacak bir sunum bu boyuta ulasabilir.

Baglangigta gerekli malzemeler ; senaryo , senaryoya uygun resimler ve yine
senaryoya uygun ses (muzik , sarki , siir , konugsma vb.) dir. Burada ¢ok dikkat
edilecek husus , ses kategorisinin “ WAV “ tipinde clmasidir. Zira, mp3
veya baska tipteki ses kategorisinin kullaniimasi miimkiin degildir. { “ WAV
“ Programi ile ilgili bilgi bu yazinin sonunda ayrica verilecektir. )




Oncelikle bir senaryo distinmek ve bu senaryoyu da ona uyumlu muhtelif
resimler ve muzikle desteklemek gerekir. Fotograf makinesinden ,
bilgisayardan veya internetten indirilen resimler ne kadar net olursa géruntd
de o kadar guzel olur. Tabiidir ki gérselligi artirmak icin uygulamalar
sirasinda muhtelif gérintt ve ses animasyonlari da kullanilabilir.

Bu diigiince ile , uygulama kolayligi bakimindan masa listiine ,
senaryomuzun adina uygun bir klasér acip , sectigimiz tiim resimleri
ve “ WAV” formatindaki ses dosyalarini o klasorde toplamakta fayda
var. Ayrica; arada bir , farenin imlecini bu dosyanin lzerin getirerek

MB kontrolii de yapilabilir.




2} ANLAMLAR :

SUNU ve SLAYT GOSTERISI

 Sunu-ppt = 4 antik siirler- pps

Tur: Microsoft PowerPoint Sunusu
Yazan: m.taskin

Bashk: Slayt 1

Dedgigtirilme Tarihi: 17.02.2012 00:10
Bovut: 5,45 MB

Tir: Microsoft PowerPoint Slayt Gosterisi
Dedgistirilme Tarihi: 14.02.2012 20:05
Boyut: 1,31 MB

PowerPoint sunu (ppt) PowerPoint Slayt Gdsterisi (pps)

Bir PowerPoint sunu{ppt) slayttlardan olusur. Sunuyu bir kitap olarak distnirsek, bu kitabin
her bir sayfasi bir slayttir.

Sunuyu, ses, resim, grafik, animasyonlar vs.. Istedigimiz gibi dizenleyip bir gésteriye
dénlstlrebiliriz. Buna da PowerPoint Slayt Gasterisi, kisaca (pps) diyoruz.

Bir Sunuyu(ppt) , Slayt Gdsterisine(pps) kayit asamasinda dénisturebiliriz.

Dosya ana menlstnden Farkli Kaydet penceresine ulasarak Kayit Turinl PowerPoint
Gosterisi olarak isaretler ve kaydederiz.




3) UYGULAMA :

Resimlerin slayt karelerine yerlestirilmesi :

Bilgisayarda “ Microsoft Office Power Point-2003” programi acllir.

Ekrandaki ilk kareye ; istenirse , slaytla ilgili bir girig adi , bilgisi veya izahat
yazilabilir.

Bilahare getirilecek kareler i¢in de asagidaki uygulamalar yapilir.

Ekranda Ustteki cubuktan ; Ekle > yeni slayt > ( bos kare ekrana gelir )
ekle > resim > dosyadan ( Masa Ustlinde hazirlanan 6zel klaséri bulup,acip,)

istedigimiz resmi tiklayinca , resim, bos kare Gzerine gelir.
Boylece , ikinci kare de tamamlanmig oldu.
Bu sekilde , masa Ustlindeki 6zel dosyadaki tim resimler , her seferinde
olugsacak yandaki karelere yerlestirilir.
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Burada cok kiginin fark edemedigi , bilemedigi 6nemli bir uygulama vardir.
Slayta eklenen resim, slayt ekranindan buyuk veya klguk olabilir.Bu
durumda , agagidaki iglemler yapilir.
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-Slayt gegigslerine animasyon ( hareket ) vermek :
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KONU 2.

SUNUYA SES GOMMEK

Sunuya ses gommek :
Simdi sira, sunuya ses gommeye geldi. Bu uygulama icin agsadidaki
islemlere devam edilir ;
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Secili slaytlara uygula:
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SUNUYA BIRDEN FAZLA SES GOMMEK
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BU SON OLSUN

Bir slayt gosterisine birden fazla ses dosyasi da gémebiliriz.

UNUTAMADIGIM . I . T —
Bir yere tiklayinca ses dosyalarinin birer birer calmasini

CORYORGUNW sagdlayabiliriz.

Ben rahmetli Cem Karaca icin bir slayt gosterisi hazirladim,
yildizlara tiklayinca yaninda adi yazil sarki calacak.

Bunun igin sekiz adet WAV uzantil ses dosyasini masa
astindeki bir klasére hazirladim.Bunlari tek tek slayta
gémecegim.




& wav ses dosyasi
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Klasdrler m -

\ 1. Cem Karaca- Demedim Mi
(1971}

¥
WAY

3. CEM KARACA - RESIMDEKI
GO ASLART

[ b

.
WAV

*;* 5. Cem Karaca - Tamirc Ciradl
WAY

7. CEM KARACA -
LIMUTAMADIEIM

2. Cem Karaca - Sende Bagini
Alip Gitrmne

4, Cem Karaca - Mamus Belasi

6. CEM KARACA - BU S0M OL3UM

d.Cem Karaca - Cok Yorgunum
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: Slayt Diireni
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COK YORGUNUM
Melin wee lgerik Diirenleri

Cikan Eylem Ayarlan listesindeki

kutusunu isaretliyoruz '
kutusunun yanindaki strgiyi

secenegine karar indiriyoruz (en sonda) ve
Uzerine tikhyoruz..
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BIRDEN FAZLA SES DOSYASI GOMME;
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[ Ses Cal kutusundaki Diger Ses secimine tikladigimda masa

unumunumw-T astine hazirladigim way ses dosyalarinin bulundugu klasért
gorayorum.. Birinci ses dosyasini tiklayarak isaretliyor ve

Tamam tusuna basiyorum.
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| Birinci ses gémulda..
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BU SON OLSUN

UNUTAMADIGIM

COK YORGUNUM BIRDEN EAZLA SES DOSYAS| GOMME:

Birinci ses gomuldd.. Ve calmaya basladi..

lkinci ve izleyen sesleri de bu sekilde gdmeceqgiz.
Tamamlaninca hangi yildiza tiklarsak o kutudaki mizik
calacak..




SES KONUSUNDA SON NOTLAR:

Hangi slaytin Gzerini tiklayip isaretleyerek sesi gdmerseniz, ses, isaretledidiniz slayttan baslar
ve yeni bir ses dosyasina kadar [ Ses Yok] vazil slaytlar Gzerinde devam eder.

Tum Slaytlara Uygula digmesine tiklarsaniz , ses her slaytta yeniden baslar ki; istenen bir
sey degildir.

Bu bélumdeki bilgiler, Ses Gémme ile ilgilidir. Yani hazirladigimiz Slayt Gosterisini e postayla
baska bir bilgisayara génderdigimizde orada da calmasini saglamak icindi.

Hazirladiginiz sunu{ppt) veya slayt gésterisini{(pps) yalnizca kendi hilgisayarinizda kullanip, bir
yere gbndermeyecekseniz. Istedidiniz ses , video klip veya filmi ekleyebilirsiniz.

Bunun igin Ustteki Ana Meniiden , Ekle ve ¢ikan pencereden de Film ve Sesleri segip,
bilgisayarinizdaki bir dosyadan veya bir CD’den ekleme yapabilirsiniz.




MP3 UZANTILI SES DOSYASINI
WAV UZANTILI SES DOSYASINA GEVIRMEK




MP3 den Wav formuna cevirici {conventer) yluzlerce program bulabilirsiniz.

Iste bazilar;

Audocity,

Dp PowerAmp,

MP3 to Wav Conventer,

Xilisoft,

Wave Pad Master's Edition,

Nero,

Winamp.. Ve daha pek ¢ok program..

Ben Gold Wave kullaniyorum, onun icin drnekleri de bu program Uzerinden
verecegim.. Genelde tim programlarin mantigi birbirine cok benzer.

Gold Wave'in internet sitesi (Benim, programi aldigim site):

IvHs - o m ) |~ e, r ¥
http://www.goldwave.com/




Dosya Dagzen Gorondm  SkKullandanlar  Araglar  Yardm

Klasdrher i
J
wstafa taskin arsivi
MrF3a

&b Baghdn mustafa tagkn arghvi
Sire: 00:03:32

Tir: M3 Bacimli Ses

B Dederi; 128kbps

Korumah: Hayr

Bovut: 3,23 MB

Dosya ve Elasir Girevieri #

-Tl"j Bu dosyamin adine Gedestin

Bir MP3 ses dosyasini Wav uzantili bir dosyaya ¢evirmenin pek ¢ok yolu var, pek
¢ok da program var.

' Ben yillardan beri GoldWave adli bir program kullaniyorum.

[ Diger verter Wav formu ¢ok genis bir yelpaze, bir dosyay! wav'a ¢evirmek yetmiyor en Kaliteli

(@ Masaiistn sesi bulmanin yaninda en az KB degerini bulabilmek ¢ok énemli, bunun igin
A Mazgim attributes, yani nitelik veya oznitelik ayarlarini iyi hesap etmek gerekiyor.

g Ellgizayarm

% &g Baglantiarm

Benim bu kullandigim programi indirip siz de kullanabilirsiniz.

i Evet.. Elimizde 323 MB bir MP3 dosya var. Bunu hem WAV'a ¢evirecegiz hem de

Berkant - Samanyoly ses kalitesini bozmadan elimizden geldigince sikistiracagiz.
Bowvut: 3,23 MB

M3 Bigimli Ses

Albim Bashd: mustafs baskin

argivi

Sire: 00:03:32
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Fils Edt Effect View Todl Options Window Help

Mew  Dpi Fedo  Cut  Copy Dl 1]
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Won Sy o

GoldWave programini acip, Open'le MP3 dosyamizi ¢calisma alanina alinca,

sesle ilgili tum islemlerimizi yapabiliriz,

ornegin, fazlaliklari kesebilir, volimutnt ve bas-tizini ayarlayabiliriz, hatta Gzerine

baska ses efektleri ekleyebilir ses kaydi bile yapabiliriz fakat konumuz yalnizca
A\V'a cevirmek..
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1.0
Save Sound As

Ses dosyasinin diizenleme islemini yaptik veya gerek
gbrmedik ..Ayni dosyaya WAV olarak kaydedeceqgiz..

En Ustteki ana menudeki sekmesine tiklayip,
Save Sound As (Farkh kaydet) secenegini tiklayacagiz.
Cikan kutusunda, Kayit tar( olarak Wave
ve Attributes (nitelik) kutusundan da MPEG Layer - 3 20
e kBit/s, 8.000 Hz, Stereo se¢cenedgini isaretleyip Kaydet
bunonuna basarak ayni dosyaya kaydedecegiz..

Maznalish
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Pew  Opan Cut  Copy B ey Eval COM  Chain Helgs
MR R PO IE 36 - [l i 6 3

w44 > L

Open Sound

FKoomiin

Beshant - Sanmarnyok

e sonug; 519 KB dederinde bir WAV uzantili ses

dosyasi, slaytimizda rahat¢a kullanabiliriz..

esitli Attributes (nitelik) ayarlan denenebilir. Burada

kendi kullandigim ayarlar érnek olarak verdim.
Dosya Hiik




KONU 3.

HAZIRLADIGIMIZ SUNUYU

POWER POINT SLAYT GOSTERISI OLARAK
KAYDETMEK




Yapilan ¢alismayi sikistirip SUNU veya POWER POINT GOSTERISI
olarak kaydetmek:

Simdi sira geldi yaptigimiz islemi, SUNU (ppt) veya SLAYT GOSTERISI
(PP3) olarak kaydetmeye ;

Ancak , burada da unutulmamasi gereken bir nokta vardir. Hazirladigimiz bu

eseri “ SUNU “ veya “ GOSTERI “ olarak kaydetmeden énce , dosya
boyutunu azaltmak i¢in , sikistirma igslemi yapmamizda fayda vardir.
“‘Resim menl cubugu”ndaki “Resimleri Sikistir” butonuna basarak sunu
icindeki tim resim dosyalarini otomatik olarak sikistirabiliriz ..
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SLAYTLARI SIKISTIRMAK

Secili slaytlara uygula:
@iz Yok
Farijarlar ¥abay
Fariurlar Dikey
U Kelen
Darnalar Yana Dodru
Damalar Agad Dadru
vatey Birlestr
Dy BRiagtlr
o Agad Dodry
vt Sala Dadey
Jawt 5aia Dadr
ot Vidkar Dadi
Saldan Agat
Sakdan Yukar
It Sadidan Agals
Slavt Sagdan Yk
Harnan Gecls
Car artip Memresn ek
Enifmie
Vawvassa Solklasar
Farartar s
BQlirimes Yalay Dagan
Gegisi degistir
Mz |Yavas
Ses: | SOWTOUSOYE MY
[#] Sarraki smes kadar din
Gelismis slayk
[¥]Fare thlatiddgrda
[v]Ctomati alara | 00:10

|Tl'.|'|| Saytlara Upgula |

[ vk | [BD Sty Gastersi

[3#] Cbmmatik Cridems




Sikigtirma igsleminden sonra yaptigimiz sunu calismasini, powerpoint slayt
gdsterisi (pps) olarak kaydedebiliriz..

Kaydetmeden once bazi bilgilerin tekrarinda fayda var;

-Postayla taginabilecek, normal bir PowerPoint slayt gésterisi (pps), 30-40 slayttan
olusur ve 3 — 5 MB’I gecmemesi gerekir.

-Google Paylagim Gruplar 3MB ve fazlasini transfer edemez (tagiyamaz), Yahoo
gruplarinda tagima kapasitesi biraz daha fazladir.

-Slaytlarda kullanilacak resim dosyalarinin JPEG olmasi bir avantajdir. PNG ve
GIF resim dosyalari daha fazla yer tutar ve agirdir.

- Facebook sosyal paylagim sitesi, sunu (ppt) veya slayt gosterisi (pps)
yaylnlayamaz..
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£l  Slayk Gegisi
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Secill slaytlara uygula:
Gecis Yox
Bangurlar Yatas
Panqurlar Dik=y

L) yeni slayt

Rutu Kilgdien

Fulandkanm Doamalar Tans Dogre

Diammalar Asadi Dogru
F ? Vacay Birkason
Marsaiistii Dosya meniisiinden Farkh Kaydeti segiyoruz. ’I""'-“““"f?“’ i
Slavt Asad Dodru

Kayit Tird : PowerPoint Godsterisini segip et Sam Doy

A Sada Dodu
Kaydediyoruz. Slave Yukan Doty

3y Soldan Agadl
5 slays Sokdan Yukan
= - = 3 - P
Bikgisanranim fia o d 4 3 Baddan Azal
- vz Saiidan Tukan
LY J ] d = —= Heman Gecls
Dosya adi ;
_-’: : il ki ey - = . Karartin Hamen Gack
L3 Baglzntlanm Eanat b S i . Erimz
PowerPoink 55 Yavasca Solkashr
PamerPoink 37-2003 we 95 Sunusu L £ R 5 i
J Karartarah
zozden Gagreoak Surd 4
Tasanm Sablonu E A gaidnme Yatay [igzn

Gecigi deiistir
He: |Yavag
Ses | SEAMIESEYa A
[#] Sorraki sess kadar don
Geligmig slayt
[#]Fare bklatidgrda
[+]otomatk olarg, |00:10

| Tam Saythara Uwgula |
[* vour | [BD sy costers |
Mot I". I o & ]z r
Jot ekdemelk igin tilkdatn ] Otoanati Crideir
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KONU 4.

HAZIRLADIGIMIZ SUNUYU

SIFRE ILE KORUMAK
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Surndan Karplagte ve Birlestir. .. : Slayt Diizeni

~ ERCIEY
1 Cawrimigh lzbarkg

Slayt diizeni uygula:

[alro
etin Dizenberi
EMentier, .,

[

:.._ Mol IS N T (O S, ST Paydagplan Calsma Alar, ..
" Anshat | slaytlar :

Czelastr...

Otomakik Direkme Secenelder, ., [— .
[

Zecenchler. .,

B

Hazirladigimiz Sunuyu, PowerPoint gésterisi olarak kaydetmeden énce en Ustte
bulunan Ana Menu den Aracglan | ¢ikan araglar penceresinden de Segeneklen
tikhiyoruz.

Toiofr b Bad g

| =G pafei

WOt eldemak icin tkdatn [
Mot elkdemskicin bkdan [] Yerd slaytine eblerkan goster

Hew
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(] posya Didgen Garlndm  EMe B Araclar  Slat Gostersi  Pencers  Yardm
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x ACma parolas | & : Slayt Diizend
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Slayt dizeni uygula:
Metin Dilzenberi

r

Bu belgenin dosys sifrelems aysrian

Bu bealgenin dosy,

Defistidecek parola: | snssssssnsne

l Qigtal Imzalar. .. |

Gizhik sagansklen

[ Dgsyaw kaydedarken kigised bligler kalde

Makro glpeenbdi

Makro virdslen icereblacek dosyalan acmak igin glvenll Makro Give i
direryinl ayarlan ve glvends makro gedstiriclann adlanm L e |
bedirtin,

Secenekler penceresindeki meniiden Guvenlik sekmesini tikliyoruz ve Dedisecek
Parola kutusuna sifremizi yaziyoruz. Tamama tikladigimizda bizden onay
isteyecektir, ayni parolayi tekrar yazarak onayliyoruz ve Tamam diyoruz..

Mot:Acma Parolasint bos birakin..

Sifrenizi unutmayin.

Profesyonel bir hirsizin kiramayacagi sifrenin clmadigini unutmayin

Slayt Gosterisinin bir yerinde hazirlayanin adi ve e posta adresi yoksa o Slayt

Gostensi bilylk olasilikla calintichr..Unutmayin..

Mot eldemalk igin bkdabn

[#] ard slaytlar ekderken gister

-1




Bu temel notlar, tamamen pratik ve amatérce, sunu ve power point slayt
gosterisi hazirlayabilmek amaciyla hazirlanmigtir. Bu temel Gzerine inga
edilecek eserler kullanicinin yetenek, calisma ve hayal glc ile ilgilidir.

Hazirlama agamasinda kendi bilgi ve tecribem diginda herhangi bir internet
ortamindan yararlaniimamigtir. Saygilarimla..

Mustafa Taskin

It ffe ke oy e sl
http://slaytsayfam.tr.gg
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