BILGISAYAR I DERSI UYGULAMA NOTLARI
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Not: Liitfen kagit iizerine yazi yazmayiniz. Ders sonunda geri toplanacaktir.

« Bilgisayar: giivenli bir sekilde agip-kapatma
Galhistiginiz bilgisayarin Gzelliklerini gériintileme;
Sistem bilgisi (isletim sistemi) :

Yikli sistemin seri numarast:

Bilgisayarin 6zellikleri:

Bilgisayarin tanimi:

Tam bilgisayar ad:

Calisma grubu:

Yikli donanimlar : (Liste halinde yaziniz—iiretici firma bilgileri ile birlikte)

Hazirlayan : Dog. Dr. S. Tiilin AKKAYA ASLAN
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Not: Liitfen kagit iizerine yazi yazmayiniz. Ders sonunda geri toplanacaktir.

+ Klavye Uygulamalari
Liitfen asagidaki metni Word Pad programinda yaziniz.

KLAVYE(Keyboard)
[Q & F Klavye]

KLAVYE Tuslan
ESC [ESCape = Vazgeg, iptal]
ENTER Tusu [ 1.) Yeni paragraf 2.) Aktif Komut/Diigme Calistir]
F (Fonk.) Tuslar1 (“F1” = Yardim, “F2”..”F12” = Programlara 6zel kisayollar)
Print Screen Tusu = (Ekranin fotografini ¢ekip hafizaya kopyalama. )
Scroll Lock = DOS’ ta kullanilan, Windows’ta etkin olmayan eski bir tus.
Yazi Tuslar1 + “Bosluk tusu
Klavyenin Ust Béliimiindeki Say1 Tuslar1 [1234567890]
Klavyenin Sag Boliimiindeki Say1 Tuslar1 — !Cift gérevli !
Lock Diigmesi = Niimerik tuslar1 kilitleme / gorev degistirme.
Shift Tusu 1.Goérev = BUYUK HARF
Shift Tusu 2.Gorev = Tusun iist karakterini yazma [!, ’, *, +, %, &, /, (,), =, 7, ]
Shift Tusu 3.Gorev = Yazilari (harf harf) ya da dosyalari (aralik) segcme (bkz. Yazi se¢me) ?
CAPS Lock : Biiytik/Kiigiik Harf gecisi [Aa, Bb; Cc]
ALT Tusu = Anameniiye gecis yada ASCII karakterlerini kodlariyla yazma.
Alt tusuna basili iken 123 yazin
ALT Gr Tusu = Tusun alt-sag karakterini yazma [>, £, #,$, %%, {, [, ], },\, |, @, ~ *, ", | ]
TAB Tusu = 1.) Paragraf Bas1 Boslugu 2.) Diyalog diigmeleri ya da form alanlar1 arasinda
gezinti
(Tab : ileri,
Shift+Tab : geri)
CTRL Tusu 1.Gérev = Meniilere hizli erisim kisayolu (Orn = Ctrl + O = Dosya Ag)
CTRL Tusu 2.Gorev = Yazilar1 (kelime kelime) ya da dosyalar (tek tek) secme
Windows Tuslar1 (Soldaki = Baslat mentisii, Sagdaki = Mouse Sag Klik)
Yon Tuslar1 (4 Ok)
Page Up, Page Down (Onceki sayfa — sonraki sayfa)
Home (satir basi) — End (satir sonu)
Insert (Araya / Ustiine yaz)
Delete (sagdaki karakteri sil), Backspace (soldaki karakteri sil)
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Not: Liitfen kagit iizerine yazi yazmayiniz. Ders sonunda geri toplanacaktir.
+ Bilgisayarda yiiklii tim programlar: bulunuz.

Liste halinde yaziniz...
Bu programlarin kullanim amaglarini her programin karsisina yaziniz.

Asagidaki fare ozelliklerini degistiriniz:
« Normal segim

« Yardim seg

+ Arka planda ¢alistyor

*  Mesqul
* Hassas segim
¢ Metinseg

« Dikey boyutlandirma

«  Yatay boyutlandirma

+ Gapraz boyutlandirma 1
* Capraz boyutlandirma 2
+ Tasl

+ Baglanti seg

« TIsaret¢i hizini degistirin
+ Diigmeye git

«  Gorindrlik

« Tekerlek doniis ayarlari
« Cift tiklama hizi

Asagidaki klavye Gzelliklerini degistiriniz.
« Karakter yineleme

« Imlecin yanip ssnme hizi

+ Klavyenizi F klavye olarak ayarlarin.

+ F klavye de yazi yazmay: deneyin..

« Daha sonra klavyenizi Q Klavyeye gevirin.
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Not: Liitfen kagit iizerine yazi yazmayiniz. Ders sonunda geri toplanacaktir.

* Masaiistii ozellestirme

Renk -tema degistirme

Yazi boyutu degistirme

Ekran koruyucu ayarlari
Masaiistiine resim yerlestirme
Masaiistiine kisayol ekleme

+ Pencereleri yénetme

Pencereyi simge durumuna kiigliltme veya ekrani kaplatma
Tim agik pencereleri yerlestirme

Tim agik pencereleri gorev gubugu diigmelerine kiigiiltme
Acik bir pencereyi yeniden boyutlandirma

Ekrandakileri resim olarak saklama

+ Baslat mendisiinii 6zellestirme

Tim Programlar'in Baglat meniisiinde agilma bigimini degistirme
Baslat mendisiine ogeler ekleme

Bir programi Baslat meniisiinde goriintiileme

Baslat mendisiiniin stilini degistirme

En son kullanilan belgelerinizi Baglat meniisiinde goriintiileme

« Gorev gubugu menisiini 6zellestirme

Kilitle

Gizle

En ustte tut
Saati goster

Hazirlayan : Dog. Dr. S. Tiilin AKKAYA ASLAN
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Not: Liitfen kagit iizerine yazi yazmayiniz. Ders sonunda geri toplanacaktir.

Dosyalarla ve klasérlerle galisma

® Yeni klasor olusturma: Bilgisayarda C diskine kendi adi-soyad bilginsizi iceren
bir klasor olusturunuz.

® Dosya veya klasor agma: Paint programinda bir dosya olustunuz.

® Dosya kaydetme: Bu dosyayr RESIM adi ile kendi adiniza agtiginiz klasoriin
igine kaydediniz.

® Dosya veya klasor kopyalama :Kaydettiginiz bu dosyay! masaiistiine
kopyalayiniz.

® Dosya veya klasor tasima: Kendi klasoriiniizii C diski igine tasiyiniz,

® Dosya veya klasor adlarini degistirme : Masaiistiine kopyaladiginiz dosya adini
RESIMI olarak degistiriniz.

® Dosyay! farkli bir adla veya bigimle kaydetme : Paint programinda RESIM
dosyasinit JPG formatinda RESIMZ2 olarak kendi klasériiniiz altina kaydediniz.

® Dosyay! agan programi degistirme: Olusturdugunuz resim dosyasinin Internet
Explorer dosyasi olarak agilmasini saglayin.

® Dosya ozelliklerini goriintiileme: Olusturdugunuz tim dosya ve klasérlerin
bilgisayarda kapladigi biiyiikligii bulunuz. Dosyalarin son degistirilme
saatlerini bulunuz. En son degisiklik yapilan dosya hangisidir.

® Windows Gezgini'nde dosya ve klasor gérevlerini goriintiileme : Diskete dosya
veya klasor kopyalama

® Kayip dosyalari bulma: Bilgisayarda A harfi ile baglayan ve uzantisi BMP olan
dosyalari bulunuz; Ikinci harfi a olan ve DOC uzantili dosyalari bulunuz. Metin
igerigi Uludag olan dosyalari bulunuz. 20/09/2007 tarihinden sonra
olusturulmus dosyalari bulunuz.

® Dosya serisini yeniden adlandirma : Kendi klasériiniiz igine bilgisayarinizda
bulunan 10 adet Resim dosyasi kopyalayiniz. Daha sonra bu resim dosyalarinin
DOSYAl'den DOSYA10'a kadar seri olarak yeniden adlandiriniz.

® Dosya veya klasor silme : Kendi klasériiniizii siliniz.

® Geri Donligim Kutusu igindeki dosyalari silme veya geri yiikleme: Sildiginiz
klasori yeniden yiikleyin. Bugiin olusturdugunuz sadece kendinize ait dosyalari
bilgisayardan tamamen silin.
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Not: Liitfen kagit iizerine yazi yazmayiniz. Ders sonunda geri toplanacaktir.

Word Pad'te 1 sayfalik yazi alistirmasi

[Adimiz]

[Adres]

[Selur, Posta Kodu]
Ewlul 26, 2007

[Alicinin Adi]
[Unvan]
[Siuket Adi]
[Adres]
[Sehir, Posta Kodu]

Degerli [Aleiman Ada):

Bizi tercih ettifiniz wcin tegekkir ederiz. [Sirkeet Adi] tim [is tiri] gereksinimleriniz
en 1vi sekilde karsilavacaltir.

Eltelei bilgiler, hizmetlerimizden en 1v1 sekilde yararlanmaniza vardumnct olacaletir,
Sotulariniz olursa, litfen bize bagvurun. Hesap véneticiniz [Ad], sorulariniz
vanitlamak icin [telefon nmmarasijnumarali telefonda hizmetinizdedir. Hesap
numaraniz: [hesap numarast] Aradifinizda, 1steklerinizi igleme alabilmemiz igin
litfen bu numarayi bildirmevye hazir olun.

Degigen gereksinimlerinizi degerlendirmenize vardimei olmaktan ve veni
hedeflerinize ulagmaniza destek olacak hizmetlerimizi size sunmaktan mutluluk
duyacagiz. [Suket Adi]

saygilarumla,

[Adhnaz]
[Unvan]
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Not: Liitfen kagit iizerine yazi yazmayiniz. Ders sonunda geri toplanacaktir.
WORD UYGULAMA

Asagidaki metinde ;

Sayfa Yapisi : Dikey, Ust :3, Sol:4; Sag: 1.5; Alt: 3 cm olacak. Sayfa hizalama : ortadan;
satir numaralari verilecek; Kagit A5 olacak

Ana bashk 14 Punto Arial ve Kalin

Alt Bashklar : 12 punto Times New Roman, alt1 ¢izgili ve italik

Metin : Comics Sans ve 10 punto, 1.5 satir aralig1, paragraf girintisi: 1 cm

Paragraf oncesi 12 nk; sonras1 18nk olarak ayarlanacak

Dosya okuma ve yazma sifreli olarak kaydedilecek.

Metinde Tapulastirma olarak yazilan ifadeleri bul degistir ile toplulagtirma olarak diizelt

Tarmmsal Isletmelerin Yapisi ve Basaris1 Uzerindeki Etkileri

1. Isletmelerin parsel sayisi azalmakta, parseller biiyiimekte, parsel sekilleri diizenlenmekte ve sahislara
ait hisseler birlestirilmektedir.

Tapulastirma projelerinden sonra proje alanindaki parsel sayilari azalirken, parseller biiyiimekte ve
parsel sekilleri diizeltilmektedir.

2. Tarimsal isletmecilik kolaylagsmakta ve isgilik gereksinmesinde azalma olmaktadir.

Tapulastirma ¢aligmalari sayesinde bir isletmeye ait biitlin parsellerin bir araya getirilmesi, sekillerinin
diizeltilmesi ve biitlin isletmelerin alt yap1 tesislerinden esit oranda ve teknige uygun bir diizeyde
yararlanmasinin bir sonucu olarak; her tiirli igletme faaliyetlerinde, teknik tarim yontemlerinin uygulanmasinda
kolayliklar saglanmaktadir.

3. Tarim isletmelerinde verim ve gelir artig1 saglanmaktadir.

Arazi tapulastirmasi proje alanlarinda, Uretimin ve net gelirin artisini saglayan etkenler olarak
tapulagtirmadan sonra isletmelerin iglenen net arazi kullanma alaninin artmasi, isletme merkezi ile parseller
arasindaki uzakligin azalmasi, parsellerin korunmast i¢in alinan Onlemlerin maliyetindeki azalma, tarim
yontemlerinin ve kiiltiirel 6nlemlerin uygulanmasinda saglanan kolaylik, is giicii ve zamandan saglanan tasarruf,
tarimsal faaliyetlere yapilan yatirimlar gésterebilirler.

4. Miilkiyet duygusunu arttirmaktadir.

Tarim arazilerinin birlestirilmesi ve tarimsal faaliyetlerdeki kolaylik, tarima olan ilgiyi, topraga baglilig
ve tarim topragimin uygun bi¢imde kullanilmasini arttirmakta, kdyde yasamayi tesvik ettirmekte, topraga ve
isletmeye yapilan yatirimi fazlalagtirmaktadir.

Sayet tapulagtirma ile birlikte miilkiyetteki sorunlarin ¢6ziilmesi de saglanirsa araziye olan ilgi daha da
artacaktir. Bu konunun arazi tapulastirmasinin ileriye yonelik en dnemli hedeflerinden biri durumuna gelmesi
beklenmektedir.

5. Isletmelerin net arazi kullanma alaninda artis olabilmektedir.

Tarla tariminda genellikle parsel sinirina yaklasilamama nedeniyle sinira paralel belirli bir genislikteki
bir arazi seridi ekilememektedir (Sekil 1).
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Not: Liitfen kagit iizerine yazi yazmayiniz. Ders sonunda geri toplanacaktir.
Asagidaki GUNDEMI kendi olugturacaginiz bir igerikle Word programinda
olusturun.

GUNDEM

Toplant1 Bashg1
10 Ocak 2001
9:00 - 17:00.

Toplantiya ¢cagiran:

Katihmeilar: Katilimer Listesi
Liitfen okuyun: Okuma Listesi
Yaninizda getirin:  Tedarik Listesi

9:00 - 10:00. Giris
Kahvalt1 O. Giines Salonu
Hos Geldiniz Gamze Uludag

10:00 — 12:00. Gosterimler
Yeni Uriin Yelpazesi Basak Kog¢ K. Etikan Salonu
Satig Teknikleri Atacan Tiirk 0. Gilines Salonu

12:30 — 16:00. Yonergeler
Tablo hiicresine bir sekme eklemek igin,
Ctrl+Sekme tuslarini kullanin
Satir veya Siitun eklemek ya da silmek i¢in, Tablo
meniisiinii kullanin
Kenarlik ¢izgisi eklemek veya silmek i¢in, Bigim
mentisiindeki Kenarliklar ve Golgelendirme
komutunu kullanin

4:00 p.m. —5:00 p.m. Ozet ve Kapanis
Soru ve Yanit Paneli Tiim konusmacilar 0. Giines Salonu

Ek Yonergeler:
Ek yonergeler ve agiklamalar i¢in bu alan1 kullanin.
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Not: Liitfen kagit lizerine yazi1 yazmayiniz. Ders sonunda geri toplanacaktir.

Asagidaki OZGECMIST kendi bilgileriz dogrultusunda 10 yil sonraki
pozisyonunuzu diigiinerek WORD ortaminda olusturunuz.

[Adres], [Fehit, Posta kodu]e[Telefon tnamarazi]e[E-posta adresi]

[Adiniz]

Hedef

[Eariver hedefinizi veya idealinizdeki 131 agiklayin. ]

Deneyim

[Calizma tarihleri] [Sirleet Adi]

[is Tanimi]
s [I serumnlulugubagar]
v [Is sorumlulugwbagarn]
v [I; serumlulugubagar]

[Calizma tarihler1] [Girket Adi]

[is Tanimi]
s [I5 serumnlulugubagar]
v [I5 serumlulugubagar]
o [I5 serumlulugubagar]

[Calizma tarihleri] [Sirleet Adi]

[Is Tanimi]
v [I5 serumlulugubagarn]
s [I serumnlulugubagar]
v [I5 serumlulugubagar]

E§itim

[Sehir]

[Sehir]

[Sehir]

[Eatilim tarihleri] [Cheul &di]

[Alinan Derece]
v [Ozel ddilbagar veva derece]

Referanslar

[Sehir]

Eeferanslar 1stek tzerine saglanir,
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Not: Liitfen kagit lizerine yazi1 yazmayiniz. Ders sonunda geri toplanacaktir.

Asagidaki FATURA 6rnegini WORD ortaminda olugturunuz.

[Sirket Adi] H

[Sirketinizin siogan

[Adres] TARIH:
[Adres 2] 26.09.2007
[Sehir, Posta kodu]

[Telefon numarasi] FATURA NO.
[Faks numarasi] 100
Fatura Adresi: Teslimat Adresi:

[Ad] [Ad]

[Sirket Adi] [Sirket Adi]

[Adres] [Adres]

[Adres 2] [Adres 2]

[Sehir, Posta Kodu] [Sehir, Posta Kodu]

[Telefon numarasi] [Telefon numarasi]

Alt toplam
Makliye

Alt taplam

Satig vergisi orani

Satig vergisi tutan

Toplam

Tim geklerin Sdenecedi sirket: [Jirket Adi]

Bu faturayla ilgili sorulanmz oldudunda bagvurulacak kisi:
[lgili adi, telefon numaras! ve e-posta adresi]
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Not: Liitfen kagit iizerine yazi yazmayiniz. Ders sonunda geri toplanacaktir.

Gelecekteki pozisyonunuzu ifade edecek 3 farkli kartvizit 6rnegini WORD
ortaminda hazirlayin.

Ornek:

[Son Kahve]

[Attila Biber]
[Baskan ve Yonetim Kurulu Baskam]

TELEFON [626.555.0101]
FAKS [626.555.0111] _
[4567 Ana Cadde, Beyoglu, IST 98052]

[www.sonkahve.com]

‘;‘

Sirket Adi
* Cahsan Adi

Pozisyon Unvar
Adres

Adres 2

Sehir, Posta Kodu

Telefon 555.555.0100
Faks 555.555.0101
birisi@example.com

Ik Bulvar
Tkinei
Bulvar
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Not: Liitfen kagit iizerine yazi yazmayiniz. Ders sonunda geri toplanacaktir.

[BELGE
BASLIGINI
YAZIN]

[Belgenin ozetini buraya yazin. Ozet. genellikle belgenin
icerigi hakkinda kisa bir bilgidir. Belgenin ozetini burayva
yazin. Ozet, genellikle belgenin igerigi hakkinda kisa bir
bilgidir.]
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Not: Liitfen kagit iizerine yazi yazmayiniz. Ders sonunda geri toplanacaktir.

Asagidaki plant WORD ortaminda hazirlayiniz.

Miisteri Memnuniyetini Gelistirme Plam

Kalite denstimi
snamalarin artirma

Urlin kalicesini Daha fazla
gelistrme baillarulabilidik
SNAMasing yatirim
YApMa

Daha yiksek kaliteh
malzemebzr kullanma

Daha Pazar araghrmas)
rekabetei biktcesini arbrma
Fiyatlar
MUSTER T berimseme Hacmi artrmak ve
MEMNUNIYETINT fiyatian disirmek igin
GELISTIRME perakendecilerle
calisma

Sonuglara yonelik
egtim gerskhir me

Migteri
— destedini 1
gelistr me Enistitd korums
programi

Ise alma srasinda
—  gereken deneyim
dizeyini yikselme

Ucrete dayali destedin
malivetini disirme

Inkernet gibi destek
secenskleri ekleme
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Not: Liitfen kagit lizerine yazi1 yazmayiniz. Ders sonunda geri toplanacaktir.

Asagidaki verilen slaytlari POWERPOINT e sunu olarak hazirlayiniz.

lliski Diyagrami

Hiyerarsi Diyagrami

Stire¢ Diyagrami
Agustos 2005 C

Peuten e by | Faembe | Cuma [——
1 2 3 4 s 6 1
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!
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10 16 17 13 19 n 21 { + Evre 2
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