
Arkadaşlar!! 

Bugün, hep beraber yazıyoruz.. 

Bu yazdığımız, ilk açılışta otomatik olarak seçilen “Calibri (Gövde)” yazı tipidir. Boyutu da “11”’dir. 

Şimdi talimatlarıma uymanızı istiyorum. 

1. Yukarıda yazılanları, CTRL+C ile kopyalayıp, aşağıya CTRL+V ile yapıştırdıktan sonra,  

2. CTRL+SHIFT+Y kısa yolu ile “Algerian” yazı tipini seçiniz. 

3. Yine, “highlight” durumu bozulmadan, CTRL+SHIFT+P kısa yolu yardımıyla boyutunu “16” 

yapınız. 

4. Yazıyı tekrar kopyalayıp, altına yapıştırınız. 

5. “Arkadaşlar” başlık kısmını, kırmızı rekte, Arial yazı tipinde, kalın ve italik, 20’lik boyutta, 

0,8’lik girintili,  12nk (satırdan sonra) aralıkta ayarlayınız. 

6. Altındaki yazıları:  Times New Roman yazı tipide, 12’lik boyutta, paragraftan sonra boşluksuz, 

2 girintili, madde işaretli, 1’lik aralıkta, sol girinti 2,5’luk ayarlayınız. 

7. Maddeleri, numaralandırınız ve sol girintisini 1,25’lik ayarlayınız. 2 numaralı satırın girintisini 

1 derece artırıp, a) şekline dönüştürünüz. 

8. Sonuncu numarayı, 2 derece girintileyip, i şekline dönüştürünüz. 

9. Tüm maddeleri, biçim boyacısı ile, birinci satır ayarında numerik yapınız. 

10. CTRL+S ile, kendi adınıza, masa üstünüze kaydedip kapatınız (sonra, CTRL+O ile tekrar açınız). 

 

Not: Sonuçlar aşağıdaki gibi çıkmalıdır: 
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