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SOFTWARE (YAZILIM): Office XP

o Elektronik aygitlarin, belirli bir isi yapmasii saglayan programlarin tiimiine Professional Professional
verilen isimdir. 2 kisimdir: Standard Professional | with FrontPage | Special Developer

* Edition

A) SISTEM YAZILIMLARI Word Word Word Word Word

e Uygulama yazilimlar1 ile bilgisayar donanim arasinda aracilik eden yani Excel Excel Excel Excel Excel
bilgisayar  kullanimi  i¢in  gerekli ana  fonksiyonlar1  saglar ve Outlook _ Outlook _ Outlook _ Outlook _ Outlook _
bilgisayar donamimina ve  sistemin  yiiriitilmesine  yardimcr  olur.  Su PowerPoint | PowerPoint | PowerPoint PowerPoint | PowerPoint
kombinasyonlari igerir: Access Access Access Access

o Aygit siiriiciileri, Isletim sistemleri, Sunucular, Hizmet programlari ve FrontPage FrontPage FrontPage
Pencere sistemleri publish Developer Tools

o Isletim sistemi ( 6nde gelen 6rnekler; Microsoft Windows, Mac OS X and Linux ublIsher and SDK
olmak tizere): Bilgisayar pargalarinin; hafiza ile diskler arasinda veri aligverisi SharePoint Team
veya monitdre goriintii saglamak gibi gorevleri uygulayarak birlikte ¢alismasina Services
olanak saglar. Ayrica ist diizey sistem yazilimi ve uygulama yazilimlarinin
calistirilmast i¢in bir platform olusturur.

B) UYGULAMA YAZILIMLARI: — — Off'cse Z?IOS S

o Sistem yazilimmm disinda, kullanicilarin  dokiimanlar olusturmasma, oyun EgS{C egcsfr dent Standard Bma_ Professional Er(; essiona
oynamasina, miizik dinlemesine ya da Internet'te gezinmesine olanak saglayan . ftion Er:j otuden Edition ES_SI_neSS Edition Eg_e_rpr*lie
yazilimlara uygulama yazilimi denir. ition ition ition

« Microsoft Office, ilk olarak 1989 yilinda Microsoft tarafindan tanitilmigtir. Mac Word Word Word Word Word Word
OS X ise, Office 2011 ise 26 Ekim 2010 tarihinde piyasaya siiriilmiistiir. Excel Excel Excel Excel Excel Excel

Oftjlc.e SurP@lerl Zaman Cizelgesi Outlook Outlook with Outlook
Yayim tarihi | Siirim/Baghk with BUSi with
= n - usiness .
30.A8u.92 Office 3.0 Outlook Outlook Business Contact Business
17.0ca.94 Office 4.0 Contact Manager Contact
02.Haz.94 Office 4.3 Manager Manager
03.Tem.94 Office for NT 4.2 PowerPoint | PowerPoint | PowerPoint | PowerPoint | PowerPoint
30.Agu.95 Office 95 (7.0) Publisher Publisher Publisher
20 H2.98 | Word 9 l Ol OFfec 753 Aocess__| Acces
.Haz. or ile Giiglii Office .
57.0ca.99 Office 2000 (9.0) OneNote OneNote OneNote OneNote
31.May.01 Office XP (10.0) InfoPath
17.EKi.03 Office 2003 (11.0)
30.0ca.07 Office 2007 (12.0)
17.Nis.10 Office 2010 RTM (14.0.4763.1000) Office 2007
f - : : P Basic la_|n0t;ne ptandar| Small Professional Professional Enterprise Ultimate

« Microsoft Office 2013, Dokunmatik olarak, ekran kalemi, fare ya da klavye ile Student [ Business Plus
:abletlerl dﬁ‘kta‘\psayan yeni Windows cihazlan iizerinde g¢alisabilen sezgisel bir Word | word Word | word Word Word Word Word
asarima sahiptir.

o Ekran iizerinde parmak hareketleriyle kiigiiltme biiyiitme yaparak, belgeler ve Bxcel | Bxeel | Bxcel | Bxcel | Bxcel Excel Excel Excel
sunumlar okunabiliyor. Yeni igerik olusturmak ve uygulama ozelliklerine erigmek Egm” Sg‘i,r\:fr Sg‘i,r\:fr PowerPoint | PowerPoint PowerPoint PowerPoint
dokunusla miimkiin oluyor. _ ) ) Outlook =+ Outloor ;

. E-po§tala[a el“ya2151_yl:i }jamt vermek ve bqnlarl otomatik olarak metine ¢evirmek Outiook Outiook Business | o Outlook Business Contact
de miimkiin. Ug yeni stiriim mevcuttur, Office 365, Home ve Premium &‘;’:}t;g;r Manager

« Paket Siiriimlerin tarihgesi: ACCOUNt | Accounting Accounting

Officed.x Ef(’press Express Express
\S;\tlan;iard SJ’OfSSS'OnaI Publisher | Publisher Publisher Publisher Publisher
or or
Excel Excel Access Access Access Access
PowerPoint PowerPoint InfoPath InfoPath InfoPath
Mail* Mail* One
ACCESS Note OneNote OneNote
Office 95 Groove Groove
Standard Professional Communicator | Communicator
Word Word
Excel Excel
PowerPoint PowerPoint .
Schedule* Schedule* Office 2010
Access Programlar Evve |Home and Professional | Professional
o Starter | . . . [Standart Professional ;
*Qutlook programinin pakete girmesiyle, mail ve Schedule programlari paketlerden ve Ozellikler Ogrenci Business Academic Plus
¢ikartilmistir. Word Kismi| «l «l v v v
Office 31 "
Standard Professional Small Business Developer Bxcel Kismi v v v v v v
Word Word Word Word PowerPoint v v v y \ v
Excel Exceass Excel Excel
Outlook Outlook Outlook Outlook OneNote N N N ~ ~ N
PowerPoint PowerPoint PowerPoint
Access Access Outlook \/ \/ y Y v
Publisher Developer Tools and SDK
Office 2000 Publisher v y y v
Standard Small Business * Professional | Premium Developer Access N N N
Word Word Word Word Word
Excel Excel Excel Excel Excel Communicator v
Outlook Outlook Outlook Outlook Outlook
PowerPoint PowerPoint PowerPoint PowerPoint InfoPath N
Publisher Publisher Publisher Publisher -
Access Access Access \Sl\r;arﬁPomt N
FrontPage FrontPage (G?Loflgce
PhotoDraw PhotoDraw
g Developer Office Sadece Sadece
Small Business Tools and Ozellestirme Toplu Toplu
Tools
SDK Araci (OCT) siiriim siiriim
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OFiS PROGRAMLARI:

« WORD:

o Bilgisayarda yazi yazma ve bicimlendirme amacryla
kullanilan programlara kelime-islem (editor) programlart
denir.

« En yaygin kullanilan kelime iglem programlari; Corel
wordperfect, Lotus wordpro ve Microsoft word’dur.

EXCEL.:

2x2 gibi basit bir islemden, karmasik biitce, gelir-gider
tablolari, blanco hesaplarina kadar hertiirlii hesaplama
isleminin  yapilabilecegi, en  karmasik  tablolarin
diizenlenebilecegi, her tiirlii grafigin olusturabilecegi,

elektronik tablo-hesap-grafik programdir.

POWERPOINT:

Powerpoint hazirlamis oldugunuz bir raporu, belgelerinizi,
projelerinizi veya bir tanitim dosyasini, bir fikri belli bir
anlatim diizeni icinde, hatta belki belli bir senaryoyu
izleyerek, ses, metin, goriintii, animasyon, grafikler, gorsel
efektler ve hatta hareketli goriintiiler ekleyerek kurgulayabileceginiz,
sunum i¢in hazirlayip sonra da sunabileceginiz bir programdir.
PowerPoint programinda her bir ekrana slayt denir.

ACCESS:

Access bir yeritabani programidir. Veritabani, bir konuyla
ilgili ¢cok sayida kaydin tutuldugu bir bilgi havuzu olarak
nitelendirilebilir. Veritaban1 programlari, veritabani denilen
bilgi havuzunu olusturmak ve veritabanindan istenilen
bilgiyi istenildigi sekilde alip kullanabilmeyi saglar.

Ac

OUTLOOK yada OUTLOOK EXPRESS:
Outlook express, hesabmiza gelen e-mailleri okumak, \
istediginiz kisilere e-mail gondermek ve haber gruplarina
baglanmak i¢in size yardimeci olabilecek Microsoft iiretimi
bir programdir.
Fakat, Outlook yalnizca g-posta gondermenizi, almanizi ve yonetmenizi
saglayan bir yazilim degildir; aymi zamanda takviminizi ve
arkadaslarimiz, is iliskileriniz gibi kigsileri de yOnetmenizi saglar.
Bunlara ek olarak, takviminizi Internet aracilifiyla aileniz ve calisma
arkadaslarmizla paylasabilirsiniz.
Ek olarak, 6zellik eklerseniz, Windows Mobile yiikli cep telefonu, IP-
Phone ve kisisel dijital yardimciy1 (PDA veya Smartphone) kullanarak
alip génderdiginiz bilgileri de yonetebilirsiniz.
Outlook'taki bazi 6zellikler Microsoft Exchange hesabi kullanmanizi
gerektirir. Exchange, isyerlerinde kullanimi amaglanan elektronik posta
tabanli bir ortak iletisim sunucusudur. Exchange lisanslar1 Microsoft'tan
ve saticilarindan alinabilir.

. - 'y II
money ile yaptiklarimizin disinda, ebay'de iiriin satmaktan,
fatura hazirlamaktan, mali miisavirinizle veri aligverisi s
yapmaya kadar genis bir kullanim alani vardir. Kisacast bu program ile
tiim mali islerinizin koordinasyonunu yapabilirsiniz.

MICROSOFT ACCOUNTING EXPRESS:
Isini takip ettiginiz finans dosyalar1 igin gerekli bir
muhasebecilik _programidir. Bu program ile microsoft

PUBLISHER:

Office programlar1 iginde yer alan bu programda bir¢ok
konuyla ilgili olarak hazirlannuis gablon dosyalar yer
almaktadir. Bu sablon dosyalarini birebir kullanarak ya da
eklemeler yaparak, kolaylikla; kartvizit, el ilani, brosiir
yada davetiye hazirlayabilirsiniz.

FRONTPAGE:

FrontPage gelistirilmis bir Html editoriidiir.

HTML (Hyper Text Markup Language), web sayfasi
olusturmak igin hazirlanmis ve sadece bir Browser
tarafindan yorumlanabilen bir programlama dilidir.

PHOTODRAW

Microsoft’un gigim programidir.

.mix uzantili dosyalar Microsoft Photo Draw programu ile
olusturulmaktadir.

.mix dosyalarini jpg , png , tif dosyasina ¢evirmek veya
diizenleme yapmak i¢in Microsoft Digital Image Starter

programint indirmelisiniz.

DEVELOPER TOOLS:

Bu program, kendini bilgisayar alaninda gelistirmek

isteyen, “programeci” lar igin tasarlanmustir. Developer w
Tools sayesinde gergek zamanli HTML-CSS-Javascript
ozelliklerine ulagabilir bu ozellikleri
diizenleyebilirsiniz. Ornegin sectiginiz her HTML elementi icin
uygulanan style 6zellikleri, layout bilgileri, attribute'lar gibi akliniza
gelecek her bilgiye kolayca ulagsmak miimkiin.CSS i¢in de ayni 6zellik
mevcut, sayfadaki tiim css dosyalart bir anda Oniinlize geliyor ve
istediginiz gibi degisiklik yapip goriintiileyebiliyorsunuz.

ONENOTE:

Microsoft Office OneNote 2007, yalnizca notlarinizi degil
¢ok daha fazlasini bir araya getirmeniz ve diizenlemeniz i¢in
esnek bir yol saglayan dijital bir not defteridir.

Paylasilan not defterleri ekiplere notlar1 ve bilgileri bir araya
getirmek ve degisiklikler ister ¢evrimigi ister ¢evrimdist olsun, kisilerin
katkilarini otomatik olarak birlestirmek ve giincellestirmek igin ortak bir
konum saglar.

N
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MICROSOFT COMMUNICATOR:
Microsoft Office Communicator 2007, kullanicilarin

bilgisayarlar _arast _aramalar gerceklestirmesini, normal

Kisaca; Office OneNote 2007, tim kopyalar1 paylasilan not defterleri ve
telefon (PBX/PSTN) kullanan kisileri arayabilmesini ve
bunlardan gelen aramalar1 kabul edebilmesini saglayan pek

Canli Paylasim Oturumlari gibi ekip paylasim 6zelliklerini igerir.

¢ok yeni dzellik sunuyor.

Bunlar arasinda en ¢ok dikkat c¢ekenler gelistirilmis iletisim durumu
bilgisi ve kurumsal capta kullanilabilecek ses 6zellikleridir.

Kullanicilar, Cok Dilde Kullanici Arabirimi Paketi’ni varolan bir Office

Communicator 2007 yiiklemesinin {izerine kurarak Office Communicator
2007 kullanic arabirimini bir dilden digerine gegirebilir.

MICROSOFT INFOPATH:

Microsoft Office Sistemi’nin yeni bir {iriinii olan InfoPath,
ekiplerin ve kuruluslarin gereksinim duyduklari bilgiyi I P |
zengin igerikli, dinamik formlar kullanarak toplamalarini

saglayan giiclii bir programdir.

Toplanan bu bilgiler, kurulus iginde ve is siireglerinde kolayca yeniden
kullanilabiliyor; ¢ilinkii InfoPath, miisteri tarafindan tanimlanan semalar
kullanarak bir endiistri standardi olmus Extensible Markup Language
(XML) destegi igeriyor. Kuruluslarinda ve is siireglerinde bilgi
paylasimindan yararlanan misteriler, bir nevi digital miisteri hizmetleri
servisi gibi, InfoPath avantajlarindan daha fazla yararlanacaktir.

SHAREPOINT WORKSPACE (GROOVE):

Microsoft SharePoint Workspace (eski adiyla Microsoft
Office Groove), Microsoft tarafindan gelistirilen bir igbirligi
ve g¢aligma alan1 yazilimidir. Birbirlerinden farkli yerlerde
olan kuruluslarin ve ¢ok sayisadaki calisanlarin, isbirligi
saglayarak bir calisma alani olusturmalarini saglar. Ayrica ekiplerin
cevrimi¢i veya c¢evrimdisi alanlarda, dinamik ve etkin bir bigimde
iletisimde bulunmalarina da yardimet olur.

OFFICE OZELLESTIiRME ARACI (OCT):

o Office 2007 ile hayatimiza giren OCT - Office
Customization Tool — Office Qzellestirme Araci , Office
kurulumlarmi 6zellestirmek {izere kullanima sunulan
yegane aragtir. Bu arag kullanilarak: Lisanslama ve kullanici arayiizii,
Onceki kurulumlarin kaldirlmasi, Office giivenlik ayarlari, Kullanici
avarlarinin _degistirilmesi ve Outlook Profilinin ayarlanmasi gibi
islemler i¢in tasarlanmig bir 6zel yazilimdir.

MICROSOFT VISIO:

Microsoft Visio veya diger bir ifadeyle Microsoft Office
Visio, Microsoft tarafindan gelistirilen, bir vektérel cizim
yazilimdir. Office Visio yaziliminin son siirimii Office
Visio 2007'dir. Verileri ¢izim ve diyagramlar kullanarak
gorsellestirmede basarili bir yazilimdir.

MICROSOFT PROJECT:

Microsoft Project (veya MSP veya WinProj), Microsoft
tarafindan gelistirilen ve satilan, proje yoneticilerine plan
olusturma, kaynaklarin gorevlere atanmasi, asama takibi,
biitge yonetimi ve ig yiikii analizi gibi konularda yardimci
olmasi amaciyla tasarlanmig bir proje yonetimi yazilinudir.
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